DIJITAL ORTAMDA EVRAK ALIMINA ILiSKIiN USUL VE ESASLAR

Birinci Boliim
Genel Hiikiimler

Amag

MADDE 1- Bu diizenlemenin amaci; meslek mensuplariin, aday meslek mensuplarinin,
aday meslek mensubu adaylarinin ve diger paydaslarin TESMER’e, TESMER Subelerine ve
kayitl olduklart SMMM Odalarina fiziksel olarak teslim etmeleri beklenen evraklarin, evrak
sahipleri tarafindan; mobil cihazlar ve uygulamalar ile dijital (uzaktan) kimlik dogrulamasi
yapilarak, bu mobil cihazlarla fotograflarinin ¢ekilmesi ve TESMER Otomasyon sistemine
yiiklenmesi ile bu sistem iizerinden otomatik olarak ilgili birimlere dijital olarak dagitiminin
yapilmasina iligkin usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2- Meslek mensuplari, aday meslek mensuplari, aday meslek mensubu adaylari ve
diger paydaslar tarafindan TESMER’e, TESMER Subelerine ve SMMM Odalarma teslim
etmeleri beklenen her tiirlii evrak bu diizenleme kapsaminda dijital olarak gonderilebilecek ve
alinabilecek belge olarak degerlendirilir.

Dayanak

MADDE 3- Bu diizenleme, “Staj ve Smavlara Iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki
Uygulama Yonergesi’nin “Dijital Ortamda Belge Almi” bashkli 15.A.2 boliimiine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- Bu Usul ve Esaslarda gegen,

- Meslek Mensubu : Yeminli Mali Miisavirleri, Serbest Muhasebeci Mali Miisavirleri ve
Serbest Muhasebecileri,

- Aday Meslek Mensubu : Kanunun 6ngordiigli sartlar1 tasiyan ve Serbest Muhasebeci
Mali Miisavirlik meslegini ifa i¢in meslege hazirlayici temel bilgileri edinmek iizere, bir
meslek mensubu yaninda veya denetim ve gozetiminde mesleki ¢aligmalar yapanlari,

- Aday Meslek Mensubu Adaylar1 : Staj dncesinde, TURMOB tarafindan meslege giris
icin gerekli temel bilgi ve formasyonun mevcudiyetinin Olciilecegi, degerlendirme
esaslai TURMOB (TESMER) tarafindan belirlenen smava giren veya smnavlara
basvuracak olanlari,

- Diger Paydaslar : TESMER, Odalar ve TESMER Subeleri’ne dijital ortamda evrak
gondermek isteyen meslek mensubu, aday meslek mensubu ve aday meslek mensubu
disindaki gercek ve tilizel kisileri,

- Dijital Adim : Mobil cihazlar ve uygulamalar ile evraki gonderecek olan kisinin dijital
(uzaktan) kimlik dogrulamasinin yapilarak, evrakin mobil cihazlar iizerinden dijital
olarak alinmasmma, TESMER Otomasyon sistemine yliklenmesine ve bu sistem
iizerinden otomatik olarak ilgili birimlere dijital olarak dagitiminin yapilmasina iliskin
projenin kisa adini,



- TEOS : TESMER Otomasyon Sistemini,

- TESMER : Egitim ve staj programlarinin hazirlanmasi ve denetlenmesi ile gorevli
TURMOB biinyesinde olusturulan merkezi,

- Odalar : Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odalarini,

- TESMER Subesi : Temel Egitim ve Staj Merkezi'nin, gérevlerini etkin bir bi¢imde yerine
getirebilmek icin gerekli gordiigii odalarin bulundugu il veya ilgelerde agacagit TESMER
Subelerini,

- Kanun : 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik
Kanununu,

- flgili Birimler: TESMER, Odalar ve TESMER Subelerini,

- Mobil Cihaz : Herhangi bir kablosuz baglanti secenegini kullanarak iletisim
saglayabilen ve taginabilir olma 6zelligine sahip olan tiim telekomiinikasyon cihazlarini,

- Mobil Uygulama : Akilli cihazlara kodlanmis ve 0Ozel olarak tasarlanmis olan
yazilimlar1

ifade eder.

ikinci Boliim
Evrak Alim Siireci

Evrak alim

MADDE 5- Diizenleme kapsaminda sayilan evrakin, dijital ortamda gonderimi ve alimi
esastir. Istenmesi halinde, evraklar fiziksel olarak da ilgili birimlere teslim edilebilir. Bu
durumda, evrakin ayrica dijital ortamda gonderilmesi evrak sahibinden istenmez. Fiziksel
olarak evraki teslim alan Oda, TESMER Subesi veya TESMER gorevlisi, aldig1r evraki
dijitallestirerek TEOS’a yiikler. Fiziksel olarak alinmis olan evrak, varsa evraki alinan kiginin
dosyasinda yoksa gelen evrakta arsivlenir. Posta, kargo ve kurye vasitasi ile alinan evrak i¢in
de ayni1 islemler yapilir.

TEOS’a kayith olma
MADDE 6- Dijital ortamda evrak gonderilebilmesi ve alinabilmesi i¢in evrak gonderimi
yapacak kisinin TEOS’ta (https://teos.tesmer.org.tr) kayitli olmasi sarttir.

Dijital adim uygulamasi
MADDE 7- Dijital ortamda evrak gonderimi ilgililer tarafindan mobil cihazlar ve mobil
cihazlara yiiklenecek olan “Dijital Adim” uygulamasi ile yapilir.

Dijital adim uygulamasinin temini

MADDE 8- Mobil cihazlara yiiklenecek olan “Dijital Adim” uygulamasi, TESMER
tarafindan uygulama magazalarinda (IOS / ANDROID) hazir bulundurulur. Dijital Adim
uygulamasinin magazalarda giincel tutulmast TESMER’in sorumlulugundadir.
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Uygulamaya giris

MADDE 9- Dijital Adim uygulamasina, kullanici tarafindan, mobil cihazda uygulamanin
acilmasmi takiben “T.C. Kimlik Numarasi” ve “TEOS Sistemine Kayith Sifre” ile giris
yapilir. Kullanicr dilerse “Beni Hatirla” butonunu aktif hale getirerek uygulamanin sonraki
kullanimlarinda “T.C. Kimlik Numaras1” ve “TEOS Sistemine Kayith Sifre” adimlarim
atlayabilir.

Beyan ve taahhiitler

MADDE 10- “Dijital Adim”in ilk kullaniminda, uygulamada mevcut olan “Aydinlatma
Metni” ve “Acik Riza” metinleri ile gonderilecek olan evrakin dogrulugu ve kisinin kendisi
tarafindan génderim yapildigina iligskin “Taahhiitname” uygulama iizerinden onaylanir.

Kimlik dogrulama

MADDE 11- Uygulamanin ilk kullaniminda bir defaya mahsus olmak iizere aday meslek
mensubunun, meslek mensubunun ve meslek mensubu adaylarimin veya diger paydasin
uygulama iizerinden yapilacak olan yonlendirmeler ile kimlik tespiti, yiiz ve ses algilamasi
yapilir.

Evrak yiikleme
MADDE 12- Mobil cihazlar iizerinden yiikleme islemine baglamadan 6nce yiiklenecek olan
evraklar diizenli bir sekilde mobil cihazlar ile ayn1 ortamda hazir bulundurulur.

Mobil cihaz kullanicisi, “Dijital Adim Uygulamasi” tarafindan yapilacak olan
yonlendirmeleri takip ederek yiikleyecegi evrakin fotograflarimi c¢ekerek yiikleme islemini
gerceklestirir. Mobil cihazda kayitli olabilecek evrak, yine uygulamada mevcut segenekler
kullanilarak yiiklenebilir.

Evrak yiiklemede dosya tanima

MADDE 13- “Dijital Adim” uygulamas1 TEOS ile entegre ¢aligmakta olup meslek mensubu,
aday meslek mensubu veya aday meslek mensubu adayinin TEOS {izerindeki aktif dosyasi
uygulama tarafindan taninmaktadir. Bu kapsamda, kullanicilarinin gdnderecekleri evraklar
aktif dosya ile dogrudan iligkilendirilmektedir. Gonderici aktif dosya ile iligkili olmayan
evrakini “Diger” secenegini kullanarak yiikleyebilecektir.

Evrak takibi
MADDE 14- Uygulama iizerinden yapilacak her gonderi islemi igerisinde yer alan her bir
evraka ayr1 ayr1 olmak tizere, “TEOS” iizerinden tekil bir referans numarasi verilir.

Gonderi islemleri, bu referans numarasi ile uygulama iizerinde mevcut olan “Evrak Takibi”
mentisiinden, evraki génderenler tarafindan takip edilebilir.

Uygulama tizerinden TEOS’a sorunsuz olarak gelen evrak i¢cin TEOS kayitlarinda, “Evrak
Alind1” ibaresi olusur ve bu kayit uygulamanin “Evrak Takibi” meniisiinde goriilebilir.

Evrakin alinmis olmasi, evrak icerigine bagl olarak yapilacak degerlendirmenin olumlu ya da
olumsuz oldugu anlamina gelmez veya basvurunun kabul edildigi anlamini tasimaz. Evrak
degerlendirme siireci gonderimden ayr bir siiregtir.

Bu diizenlemenin 10’uncu maddesinde belirtilen “Taahhiitname”nin de geregi olarak
uygulama iizerinde gonderilen her evrakin dogrulugu ve hukuki sorumlulugu gondericiye
aittir.
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Tereddiitlii gonderimler

MADDE 15- Uygulama iizerinden TEOS’a gonderilen evrakin TESMER Subesi / Oda /
TESMER tarafindan yapilan degerlendirmesinde alinan evrak {izerinde tereddiit yasanmasi
halinde, evraki yiikleyenden; evraki yeniden yiiklemesi veya gerektiginde, evrak aslini ilgili
birime fiziksel olarak iletmesi istenebilir.

Uciincii Béliim
Alman Evraklara iliskin Islemler

Gonderilen evrakin TEOS’a Alimi

MADDE 16- “Dijital Adim” uygulamas: iizerinden gonderilen evrak oncelikle TEOS
iizerinde mevcut evrak havuzuna alinir. Havuza alinan evrak TEOS iizerinde mevcut aday
meslek mensubu adayi, aday meslek mensubu, meslek mensubu veya diger paydas kisi
kartina otomatik olarak aktarilir.

TEQOS’a alinan evraklarin kontrolii

MADDE 17- TEOS’a alinan evrak, evrakin gonderildigi birimlerin (TESMER
Subesi/Oda/TESMER) calisanlar1 tarafindan sistematik olarak kontrol edilir. Kontroliin
kapsami1 ve amaci aliman evrakin diizgiinliigli, uygunlugu, goriniirliigi, ilgililigi gibi
hususlara iligkindir.

Yapilacak kontrollerde yukarida belirtilen hususlara uygun bulunan evrak i¢in “Evrak Alind1”
onay1r TEOS iizerinden kontrolii yapan birim calisanmi tarafindan verilir. Bu onay, “Dijital
Adim” uygulamasinin “Evrak Takibi” boliimiinden evrak gonderen kisi tarafindan goriilebilir.

Kontrolde uygun bulunmayan evraklar “Ret” edilir ve bu ret kaydi “Dijital Adim”
uygulamasinin “Evrak Takibi” boliimiinde evraki gonderen kisi tarafindan goriilebilir.

Kapsam, amag, diizgiinliik, uygunluk, goriiniirliik ve ilgililik gibi hususlar gozetilerek kontrol
edilen ve “Ret” edilmis olan evrak hakkinda ilgili birim tarafindan gondericiye e-Posta veya
SMS ile bilgi verilir.

“Ret” edilen evrak TEOS’ta muhafaza edilir. “Ret” edilmis olan evrakin yerine aday meslek
mensubu adaylari, aday meslek mensuplari, meslek mensuplart ve diger paydaslar tarafindan
“Dijital Adim” uygulamasi lizerinden yeniden evrak gonderilebilir.

Almnan evraka iliskin degerlendirme ve islemler

MADDE 18- “Dijital Adim” uygulamasi iizerinden alinan ve TEOS kisi kartlarinda ilgili
birim calisanlar1 tarafindan goriintiilenen evrak, fiziki olarak alinmis evraka es deger olarak
kabul edilir ve bu dijital evrak iizerinde gerekli degerlendirme ve islemler yapilarak ilgili
birim tarafindan talepler sonug¢landirilir.

Sonuglandirilan islem ve taleplere iliskin bildirimler 6nceden uygulanmakta olan sistem ve
yontemlere gore tebligat hiikiimleri de gozetilerek yapilmaya devam edilecektir.

Ilgili birimler tarafindan tesis edilen islem veya sonuglandirilan taleplere iligkin olarak evraki
gonderenlere, “Dijital Adim” uygulamasi iizerinden bildirim veya tebligat yapilmasi olanakl
degildir.

Staj dosyasi

MADDE 19- 23/08/1997 tarih ve 23089 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Serbest
Muhasebeci Mali Miisavirlik Staj Yonetmeliginin “Staj Bagvurusu” baglikli 11’inci maddesi
(Degisen madde:14/05/2015-29355 R.G.); her staj bagvurusu i¢in Oda’da bir dosya acgilacagi,
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aday meslek mensubunun tiim staj siiresince yapilacak islemlerine ait belge ve yazigmalarinin
saklanmasi i¢in kullanilmaya devam edilecegi, Oda’nin staja baslayanlar i¢cin “elektronik

=9

ortamda aday meslek mensubu kiitiigii tutacagr” hiikiimlerine amirdir.

“Dijital Adim” uygulamasi ile TEOS’a alinacak olan evraklar ve “Dijital Adim”1n yiirtirlige
girmesinden dnce TESMER tarafindan mevcut fiziksel dosyalarin sayisallastirmasina yonelik
yapilacak olan ¢alisma sonucunda; TEOS iizerinde Oda’da her staj basvurusu i¢in agilmis bir
dosya olusmus olacaktir.

TEOS {izerinde her Oda i¢in ayrica ac¢ilmis olan staj dosyalarinin baska bir Oda tarafindan
goriilmesi, isleme alinmast olanakli degildir.

Itirazlar

MADDE 20- “Dijital Adim’’ uygulamasi iizerinden gonderilen ve TEOS’a alinan evraklara
iliskin itirazlar, evrakin génderiminden itibaren 15 giin i¢erisinde TESMER’e yazil1 olarak
yapilir.

Yiiriirlik

MADDE 21- Dijital Ortamda Evrak Alimmna Iliskin Usul ve Esaslar TESMER Yonetim
Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte ytirlirliige girer ve TESMER’in internet sitesi ile
uygun baskaca kanallar iizerinden duyurulur.

Yiiriitme
MADDE 22- Bu diizenleme hiikiimlerini TESMER Y 6netim Kurulu yiiritiir.
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